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ΟΔΗΓΟΣ ΠΟΛΙΤΗ
Χώροι στάθμευσης και φύλαξης σκαφών
Από τη δήλωση του χώρου έως την καθημερινή καταχώριση εισόδων και εξόδων
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Η συνολική διαδρομή στην υπηρεσία
Έκδοση 1.1  |  Ιούλιος 2026


1. Πριν ξεκινήσετε
Ο οδηγός απευθύνεται σε φυσικά και νομικά πρόσωπα που παρέχουν υπηρεσίες στάθμευσης και φύλαξης σκαφών. Περιγράφει μόνο τις ενέργειες του φορέα/πολίτη μέσα στην εφαρμογή.
Σύνδεση
Συνδεθείτε μέσω ΓΓΠΣ με το φυσικό ή νομικό πρόσωπο που είναι ο φορέας της δραστηριότητας. Τα στοιχεία ταυτότητας και το ΑΦΜ προέρχονται από τη σύνδεση.
Τι να έχετε διαθέσιμο
Τον αριθμό γνωστοποίησης λειτουργίας της δραστηριότητας.
Τα στοιχεία της θέσης του χώρου, την Περιφερειακή Ενότητα, τον Δήμο και τα στοιχεία επικοινωνίας.
Τον ΚΑΔ, το συνολικό εμβαδόν και τις συμπληρωματικές δραστηριότητες που ασκούνται στον χώρο.
Για κάθε σκάφος: ονομασία, αριθμό Β.Ε.Μ.Σ./λεμβολογίου/νηολογίου, λιμενική αρχή, ΑΦΜ και στοιχεία ιδιοκτήτη και ημερομηνία εισόδου.
Ένας χώρος ανά συνδεδεμένο φορέα
Αν υπάρχει ήδη καταχωρισμένος χώρος για τον λογαριασμό σας, η εφαρμογή σάς οδηγεί σε αυτόν αντί να δημιουργήσει δεύτερο.
Η λογική της υπηρεσίας
	Πεδίο
	Τι συμπληρώνετε

	Αρχική κατάσταση
	Μετά την οριστικοποίηση απογράφετε με Excel όσα σκάφη βρίσκονται ήδη μέσα. Αν ο χώρος είναι άδειος, ολοκληρώνετε μηδενική αρχική απογραφή χωρίς Excel.

	Νέα είσοδος
	Χρησιμοποιείται μετά τη δήλωση της αρχικής κατάστασης, κάθε φορά που ένα νέο σκάφος μπαίνει στον χώρο.

	Έξοδος
	Καταχωρίζεται όταν το σκάφος αποχωρήσει πραγματικά από τον χώρο.

	Διόρθωση
	Χρησιμοποιείται για λανθασμένη ημερομηνία. Δεν δημιουργείτε δεύτερη εγγραφή για να διορθώσετε την πρώτη.





2. Η αρχική σελίδα σας καθοδηγεί
Η αρχική σελίδα εμφανίζει την κατάσταση του χώρου και το επόμενο βήμα. Τα διαθέσιμα κουμπιά αλλάζουν ανάλογα με το αν ο χώρος είναι πρόχειρος, οριστικοποιημένος ή έτοιμος για καθημερινή χρήση.
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Πραγματική οθόνη αρχικής σελίδας πριν από τη δήλωση αρχικής κατάστασης
Οι τέσσερις πιθανές καταστάσεις
Δεν υπάρχει χώρος: ξεκινήστε με «Καταχώριση στοιχείων χώρου φύλαξης σκαφών».
Ο χώρος είναι πρόχειρος: μπορείτε να αλλάξετε τα στοιχεία και μετά να τον οριστικοποιήσετε.
Ο χώρος οριστικοποιήθηκε αλλά δεν δηλώθηκε η αρχική κατάσταση: χρησιμοποιήστε Excel αν υπάρχουν ήδη σκάφη ή τη μηδενική απογραφή αν ο χώρος είναι άδειος.
Η αρχική κατάσταση δηλώθηκε: καταχωρίζετε καθημερινά εισόδους και εξόδους.


3. Δήλωση του χώρου φύλαξης
Σε αυτό το στάδιο δηλώνετε την εγκατάσταση και τη δραστηριότητα. Δεν καταχωρίζετε ακόμη σκάφη.
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Πραγματική οθόνη της φόρμας χώρου φύλαξης
Βήματα
Επιλέξτε «Καταχώριση στοιχείων χώρου φύλαξης σκαφών».
Συμπληρώστε όλα τα υποχρεωτικά πεδία που έχουν αστερίσκο (*).
Επιλέξτε την Περιφερειακή Ενότητα από τη λίστα. Μπορείτε να πληκτρολογήσετε μέρος της ονομασίας για αναζήτηση.
Ελέγξτε ότι η θέση, ο Δήμος, οι συντεταγμένες και το εμβαδόν αφορούν τον συγκεκριμένο χώρο.
Επιλέξτε μόνο τις συμπληρωματικές δραστηριότητες που πράγματι ασκούνται.
Πατήστε «Αποθήκευση και έλεγχος στοιχείων». Η εγγραφή παραμένει πρόχειρη.
Βασικά πεδία
	Πεδίο
	Τι συμπληρώνετε

	Αριθμός γνωστοποίησης
	Ακριβώς όπως αναγράφεται στη γνωστοποίηση λειτουργίας.

	Είδος γνωστοποίησης
	Αρχική γνωστοποίηση ή μεταβολή υπάρχουσας γνωστοποίησης.

	Περιφερειακή Ενότητα
	Η ενότητα στην οποία βρίσκεται πραγματικά η εγκατάσταση.

	Θέση
	Τοπωνύμιο ή άλλη σαφής περιγραφή, ιδίως αν δεν υπάρχει πλήρης οδός και αριθμός.

	Γεωγραφικές συντεταγμένες
	Γεωγραφικό πλάτος 34-41 και μήκος 19-29.

	Συμπληρωματικές εργασίες
	Δηλώστε τι παρέχεται και αν εκτελείται από τον φορέα ή τρίτους.





4. Έλεγχος και οριστικοποίηση του χώρου
Όσο ο χώρος είναι πρόχειρος μπορείτε να επιστρέψετε στη φόρμα και να διορθώσετε τα στοιχεία. Η οριστικοποίηση γίνεται μόνο όταν είστε βέβαιοι ότι είναι σωστά.
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Πραγματική οθόνη οριστικοποίησης χώρου
Πριν πατήσετε οριστικοποίηση
Ελέγξτε τον αριθμό γνωστοποίησης, τα στοιχεία επικοινωνίας, τη θέση, τις συντεταγμένες, το εμβαδόν, τον ΚΑΔ και τις συμπληρωματικές εργασίες.
Μετά την οριστικοποίηση:
τα στοιχεία του χώρου κλειδώνουν και δεν αλλάζουν από τον φορέα,
ο χώρος γίνεται διαθέσιμος για δήλωση της αρχικής κατάστασης,
δεν μπορείτε ακόμη να κάνετε καθημερινή είσοδο σκάφους πριν ολοκληρώσετε αυτό το βήμα.


5. Δήλωση της αρχικής κατάστασης
Πότε γίνεται
Αμέσως μετά την οριστικοποίηση του χώρου και πριν από την πρώτη καθημερινή καταχώριση εισόδου.
5.1 Επιλέξτε τη σωστή περίπτωση
Όλα τα σκάφη που βρίσκονται τώρα μέσα στον χώρο, ακόμη κι αν εισήλθαν πριν από πολλές ημέρες ή μήνες.
Κανένα σκάφος που έχει ήδη αποχωρήσει.
Αν υπάρχουν ήδη σκάφη
Χρησιμοποιήστε το Excel και συμπεριλάβετε όλα και μόνο τα σκάφη που βρίσκονται τώρα μέσα στον χώρο.
Αν ο χώρος είναι άδειος
Μην ανεβάσετε κενό Excel. Πατήστε «Δεν υπάρχουν σκάφη — έναρξη καθημερινής λειτουργίας» και επιβεβαιώστε τη μηδενική αρχική απογραφή.
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Πραγματική οθόνη επιλογής αρχικής κατάστασης
Μόνο σε αυτό το στάδιο
Η αρχική απογραφή δέχεται παλαιότερες ημερομηνίες εισόδου. Οι επόμενες κανονικές είσοδοι επιτρέπουν μόνο σήμερα ή χθες.
5.2 Αν υπάρχουν σκάφη: κατεβάστε το πρότυπο
Πατήστε «Δήλωση αρχικής κατάστασης».
Κατεβάστε το πρότυπο Excel που δημιουργεί η εφαρμογή.
Ανοίξτε το αρχείο και συμπληρώστε μόνο το φύλλο «Σκάφη».
Χρησιμοποιήστε μία γραμμή για κάθε σκάφος.
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Ενδεικτικό συμπληρωμένο πρότυπο αρχικής απογραφής


5.3 Κανόνες του αρχείου Excel
	Πεδίο
	Τι συμπληρώνετε

	Μορφή αρχείου
	Μόνο .xlsx. Αρχεία .xls ή αρχεία που απλώς μετονομάστηκαν σε .xlsx απορρίπτονται.

	Μέγιστο μέγεθος
	5 MB.

	Μέγιστες γραμμές
	Έως 1.000 εγγραφές ανά αρχείο.

	Φύλλα/επικεφαλίδες
	Δεν αλλάζετε ονόματα φύλλων, επικεφαλίδες ή σειρά στηλών.

	Λιμενική αρχή
	Χρησιμοποιείτε το ID από το βοηθητικό φύλλο «Λιμενικές Αρχές».

	Ημερομηνία
	Πραγματική ημερομηνία εισόδου, όχι μελλοντική.



Οι στήλες που συμπληρώνετε
Ονομασία σκάφους.
Αριθμός μητρώου (Β.Ε.Μ.Σ., λεμβολογίου ή νηολογίου).
ID λιμενικής αρχής.
ΑΦΜ ιδιοκτήτη.
Ονοματεπώνυμο ή επωνυμία ιδιοκτήτη.
Ημερομηνία εισόδου.
Μην αντιγράφετε μορφοποιήσεις από άλλα αρχεία
Αν έχετε ήδη κατάλογο σκαφών, αντιγράψτε μόνο τις τιμές στις σωστές στήλες του προτύπου. Διατηρήστε το πρότυπο και τη δομή του.
5.4 Ανέβασμα, έλεγχος και προεπισκόπηση
Μετά το ανέβασμα, η εφαρμογή ελέγχει το αρχείο πριν δημιουργήσει εγγραφές. Ενδεικτικά ελέγχει υποχρεωτικά πεδία, ΑΦΜ, ημερομηνίες, ενεργή λιμενική αρχή και διπλοεγγραφές.
[image: ]
Πραγματική οθόνη προεπισκόπησης με έγκυρη και λανθασμένη γραμμή
Η προεπισκόπηση δεν είναι οριστική αποθήκευση
Μέχρι να πατήσετε το τελικό κουμπί οριστικοποίησης δεν έχει δημιουργηθεί κανένα σκάφος. Αν υπάρχει κόκκινη γραμμή, διορθώστε το Excel και ανεβάστε ξανά ολόκληρο το αρχείο.


5.5 Οριστικοποίηση αρχικής απογραφής
Ελέγξτε ότι εμφανίζονται όλα και μόνο τα σκάφη που βρίσκονται μέσα.
Βεβαιωθείτε ότι δεν υπάρχει κόκκινη γραμμή ή μήνυμα σφάλματος.
Πατήστε «Οριστικοποίηση αρχικής απογραφής».
Μετά την επιτυχία, η εφαρμογή ενεργοποιεί την καθημερινή καταχώριση εισόδων.
Αν ξεχάσατε σκάφη
Οι υπάρχουσες εγγραφές δεν διαγράφονται. Επικοινωνήστε με αρμόδιο διαχειριστή, ο οποίος μπορεί να επιτρέψει νέο κύκλο αρχικής εισαγωγής για τα επιπλέον σκάφη.
Μετά την οριστικοποίηση
Τα στοιχεία των σκαφών κλειδώνουν. Μπορείτε να καταχωρίσετε την έξοδό τους όταν αποχωρήσουν. Για λάθος ημερομηνία χρησιμοποιείτε αίτημα διόρθωσης.
6. Η καθημερινή οθόνη του χώρου
Μετά την αρχική απογραφή, ο πίνακας του χώρου είναι το βασικό σημείο καθημερινής εργασίας. Από εδώ αναζητάτε σκάφος, ανοίγετε τα στοιχεία του, καταχωρίζετε νέα είσοδο ή έξοδο και βλέπετε το ιστορικό.
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Πραγματικός κατάλογος σκαφών του χώρου
Αναζήτηση και κατάσταση
Αναζητήστε με ονομασία, αριθμό μητρώου, ΑΦΜ ή στοιχεία ιδιοκτήτη.
«Εντός χώρου»: εμφανίζει όσα δεν έχουν καταχωρισμένη έξοδο.
«Έχουν αποχωρήσει»: εμφανίζει ολοκληρωμένες παραμονές.
«Όλα»: εμφανίζει ολόκληρο το ιστορικό.


7. Καταχώριση νέας εισόδου
Πότε τη χρησιμοποιείτε
Κάθε φορά που ένα σκάφος μπαίνει πραγματικά στον χώρο μετά την ολοκλήρωση της αρχικής απογραφής.
[image: ]
Πραγματική φόρμα νέας εισόδου σκάφους
Βήματα
Πατήστε «Νέα είσοδος σκάφους».
Συμπληρώστε την ονομασία και τον αριθμό μητρώου ακριβώς όπως στα έγγραφα.
Επιλέξτε τη λιμενική αρχή στην οποία είναι καταχωρισμένο το σκάφος.
Συμπληρώστε το 9ψήφιο ΑΦΜ και το ονοματεπώνυμο ή την επωνυμία του σημερινού ιδιοκτήτη.
Επιλέξτε την πραγματική ημερομηνία εισόδου: μόνο σήμερα ή χθες.
Ελέγξτε ξανά και πατήστε «Επιβεβαίωση εισόδου σκάφους».
Πριν αποθηκεύσετε
Τα στοιχεία σκάφους δεν επεξεργάζονται μετά την καταχώριση. Αναζητήστε πρώτα το σκάφος στον κατάλογο και μην δημιουργήσετε δεύτερη εγγραφή για να διορθώσετε λάθος.
Αν χρειάζεται παλαιότερη ημερομηνία
Η κανονική είσοδος δέχεται μόνο σήμερα ή χθες. Αν καταχωρίστηκε λάθος ημερομηνία, αποθηκεύστε τη νόμιμη κίνηση και χρησιμοποιήστε τη διαδικασία αιτήματος διόρθωσης όπου απαιτείται.


8. Καταχώριση εξόδου
Πότε τη χρησιμοποιείτε
Μόνο όταν το σκάφος έχει αποχωρήσει πραγματικά από τον χώρο. Η έξοδος δεν είναι διαγραφή.
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Πραγματική οθόνη επιβεβαίωσης εξόδου
Βήματα
Βρείτε το σκάφος στα «Εντός χώρου».
Πατήστε «Καταχώριση εξόδου».
Ελέγξτε ονομασία, αριθμό μητρώου και ημερομηνία εισόδου για να βεβαιωθείτε ότι ανοίξατε το σωστό σκάφος.
Επιλέξτε ημερομηνία εξόδου: μόνο σήμερα ή χθες και ποτέ πριν από την είσοδο.
Πατήστε «Το σκάφος αποχώρησε — καταχώριση εξόδου».
Μετά την έξοδο, το σκάφος αφαιρείται από τα «Εντός χώρου» αλλά παραμένει στον κατάλογο «Έχουν αποχωρήσει» και στο συνολικό ιστορικό.
Αν υπάρχει αίτημα διόρθωσης σε αναμονή
Η έξοδος δεν μπορεί να καταχωριστεί μέχρι να εξεταστεί το αίτημα. Αυτό προστατεύει τη σειρά και την ακρίβεια των ημερομηνιών.


9. Αίτημα διόρθωσης ημερομηνιών
Η διόρθωση δεν είναι ελεύθερη επεξεργασία. Υποβάλλετε αίτημα, το οποίο εξετάζεται από αρμόδιο διαχειριστή, ενώ οι αρχικές τιμές και η αιτιολογία παραμένουν στο ιστορικό.
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Πραγματική φόρμα αιτήματος διόρθωσης
Πότε υποβάλλετε αίτημα
Όταν καταχωρίστηκε λάθος ημερομηνία εισόδου.
Όταν καταχωρίστηκε λάθος ημερομηνία εξόδου.
Όταν χρειάζεται νόμιμα ημερομηνία παλαιότερη από το καθημερινό όριο σήμερα/χθες.
Βήματα
Ανοίξτε τη σελίδα του σκάφους.
Επιλέξτε «Διόρθωση λανθασμένης ημερομηνίας».
Συμπληρώστε τη σωστή ημερομηνία εισόδου.
Αν το σκάφος βρίσκεται ακόμη μέσα, αφήστε κενή την ορθή ημερομηνία εξόδου.
Γράψτε συγκεκριμένη αιτιολογία: ποιο λάθος έγινε και γιατί ζητείται η αλλαγή.
Υποβάλετε το αίτημα και περιμένετε την απόφαση.
Όσο το αίτημα εκκρεμεί
Δεν μπορείτε να υποβάλετε δεύτερη διόρθωση. Αν το σκάφος εμφανίζεται ως εντός χώρου, δεν μπορείτε επίσης να καταχωρίσετε έξοδο μέχρι να ληφθεί απόφαση.
Λάθος σε άλλο στοιχείο
Η διαδικασία διόρθωσης αφορά ημερομηνίες. Αν διαπιστώσετε λάθος σε ονομασία, αριθμό μητρώου, λιμενική αρχή ή στοιχεία ιδιοκτήτη, μην δημιουργήσετε δεύτερη εγγραφή· απευθυνθείτε στην αρμόδια υπηρεσία.


10. Εκτυπώσεις και εξαγωγές
Από τη σελίδα του χώρου μπορείτε να κρατάτε λειτουργικούς καταλόγους χωρίς να αλλάζετε τα δεδομένα της εφαρμογής.
	Πεδίο
	Τι συμπληρώνετε

	Εξαγωγή Excel
	Εξάγει τον κατάλογο που βλέπετε, σύμφωνα με τα φίλτρα και την κατάσταση που έχετε επιλέξει.

	PDF ενεργών σκαφών
	Περιλαμβάνει τα στοιχεία του χώρου και μόνο τα σκάφη που εμφανίζονται ως εντός χώρου.

	PDF όλων των σκαφών
	Περιλαμβάνει όλα τα σκάφη που έχουν περάσει από τον χώρο, μαζί με ημερομηνίες εισόδου και εξόδου.



Χρήσιμη πρακτική
Πριν από εξαγωγή, επιλέξτε τη σωστή κατάσταση («Εντός χώρου», «Έχουν αποχωρήσει» ή «Όλα») και ελέγξτε αν υπάρχει ενεργό φίλτρο αναζήτησης.
11. Συχνά λάθη και σωστή ενέργεια
	Πεδίο
	Τι συμπληρώνετε

	Ο χώρος ανοίγει τώρα και είναι άδειος
	Στη δήλωση αρχικής κατάστασης επιλέξτε «Δεν υπάρχουν σκάφη — έναρξη καθημερινής λειτουργίας». Δεν χρειάζεται κενό Excel.

	Ξέχασα σκάφος στην αρχική απογραφή
	Ζητήστε από αρμόδιο διαχειριστή να ανοίξει νέο κύκλο αρχικής εισαγωγής. Οι υπάρχουσες εγγραφές παραμένουν.

	Έβαλα σκάφος που είχε ήδη φύγει
	Μην δημιουργήσετε άλλη εγγραφή. Χρησιμοποιήστε τις διαθέσιμες διαδικασίες διόρθωσης/επικοινωνίας με την αρμόδια υπηρεσία.

	Έβαλα λάθος ημερομηνία
	Υποβάλετε αίτημα διόρθωσης από τη σελίδα του σκάφους.

	Έβαλα λάθος στοιχεία σκάφους ή ιδιοκτήτη
	Τα πεδία είναι κλειδωμένα. Μην καταχωρίσετε δεύτερο σκάφος· απευθυνθείτε στην αρμόδια υπηρεσία.

	Το σκάφος έφυγε πριν από δύο ημέρες
	Η κανονική έξοδος επιτρέπει μόνο σήμερα ή χθες. Ακολουθήστε τη διαδικασία διόρθωσης ημερομηνιών όπου απαιτείται.

	Δεν μπορώ να καταχωρίσω έξοδο
	Ελέγξτε αν υπάρχει αίτημα διόρθωσης σε αναμονή ή αν η έξοδος έχει ήδη καταχωριστεί.

	Το Excel απορρίπτεται
	Χρησιμοποιήστε το πρότυπο .xlsx, έως 5 MB, χωρίς αλλαγές σε φύλλα και επικεφαλίδες. Διορθώστε τα μηνύματα ανά γραμμή.





12. Γρήγορος καθημερινός έλεγχος
Χρησιμοποιήστε την παρακάτω σύντομη λίστα στην καθημερινή λειτουργία του χώρου:
☐  Κάθε σκάφος που μπήκε σήμερα ή χθες έχει καταχωριστεί ως νέα είσοδος.
☐  Πριν από νέα είσοδο έγινε αναζήτηση για πιθανή ενεργή εγγραφή του ίδιου σκάφους.
☐  Τα στοιχεία αντιγράφηκαν από τα επίσημα έγγραφα και ελέγχθηκαν πριν από την αποθήκευση.
☐  Κάθε σκάφος που αποχώρησε έχει λάβει έξοδο με τη σωστή ημερομηνία.
☐  Δεν χρησιμοποιήθηκε νέα εγγραφή για να διορθωθεί προηγούμενο λάθος.
☐  Τυχόν λανθασμένες ημερομηνίες υποβλήθηκαν ως αίτημα διόρθωσης με σαφή αιτιολογία.
☐  Οι εκκρεμείς διορθώσεις ελέγχθηκαν πριν από νέα ενέργεια στο ίδιο σκάφος.
Ο βασικός κανόνας
Η εφαρμογή πρέπει να συμφωνεί με τη φυσική κατάσταση του χώρου: ποια σκάφη βρίσκονται μέσα τώρα, πότε μπήκαν και πότε αποχώρησαν.
Σύντομο λεξιλόγιο
	Πεδίο
	Τι συμπληρώνετε

	Πρόχειρος χώρος
	Τα στοιχεία μπορούν ακόμη να αλλάξουν.

	Οριστικοποιημένος χώρος
	Τα στοιχεία της εγκατάστασης έχουν κλειδώσει.

	Ενεργό/εντός χώρου σκάφος
	Δεν έχει καταχωρισμένη ημερομηνία εξόδου.

	Ολοκληρωμένη παραμονή
	Υπάρχει ημερομηνία εξόδου και το σκάφος έχει αποχωρήσει.

	Δήλωση αρχικής κατάστασης
	Το υποχρεωτικό βήμα πριν από την καθημερινή χρήση: Excel για τα ήδη υπάρχοντα σκάφη ή μηδενική αρχική απογραφή αν ο χώρος είναι άδειος.
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ARAwon xwpou OpioTIKoTroinon ApXIKN KaTdoTaon Ka@npepivi xpion

ZupTrAfipwon Kai €Aeyxog Ta oToIxgia TOU XWPoU Excel i drjAwon adeiou Néa gioodog kal £§0dog
KAEIBWVOUV XWwpou
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QUAan okapwv

Xuispol oTABPEVTNG Kal PUAGENG TKAPUV. 0Bnyieg xpriong
ZTNV evOTNTA QUTH Ol POPEiG PAcTNEIGTATAG SNAWVOUV TOV XWPO GTOV OTTOI0 TIapEXOUV AvaAuTikég 0Bnyo6g yia TN dRAwaon Tou
UTINPETiEG OTABUEUONG Kal UAAENG TKAPWY. XWpou, TV apxIKA aTroypagn kai TNV

KaBnuepIvA KaTaywpion eI063wv Kal
£EO6BWV OKAPWV.

H kataywpion amobnkeveTal apxIka wg TPoxelpn. MeTA Tov EAeyX0 TWV GTOIXEIWY TNG
OPICTIKOTTOIEITAI KAl BEV UTTOPEI TTAEOV Va TPOTTOTTOINBEi.

Ti mpémer va kavere

1. AnAGOTE Tov XWpO UAGENG. SUUTIANPWOTE Ta GTOIE( TG ETTIXEIPNONC Kl OPIOTIKOTTOIOTE Ta 490y Ta (gt

eAEyEere

KYA 3152.3/46112/2026 — ®EK B'

2. OAOKANPWOTE TV PXIKM KATAGTAGN. AV UTIGPXOUY (15N OKGN 1£00, TToypduyTe Ta e Excel. Av o
4086/03.07.2026

XWPOG &va BEI0g, BNAWGTE 6T Bev UTTAPXOUY OKAN Kall EEKVIOTE TV KABNUEPNI] AEoUpyia Xuwpic
Excel

3. Karaywpilete KABe véa £i00B0. AT KEf Kal TG, KABE OKGQOG KATaYWPICETal GTav LTTavel OTov X(Wpo,
e NiEpopNVia oriepa fj XBeC.

4. Kataxwpilere my £6050. OTav éva 0KAQOG aTToXWPE TIPAYLIGTIKG: GTT6 Tov XWPO, T0 BEIOKETE OTov
KaTdhoyo Kai EMAEYETe «KaTaxwpion eE650U»

Av éxer KaTaxwpioTei AdBog nUEPOUTMIG, XprOIOTOIoTE «Afmyia SiGpBwaTIC MpEpopMMGN a6 ™ oEABa Tou oxagoug. My
Karaxwpilere Sedtepn ciooBo yia va SiopBTETE pia AavBaoyém eyypagn

O Xipog PUAUENG TKAQWY oy

Emépevo Briua: SriAwon apxIKrig KaTdoTaong.
Av UTipxow fiBn oKaoN, KaTaypduyTe Ta pe Excel. AV 0 XWPog &ival dBeio, OAOKANPWOTE pnBEviKi
AOYIKA ATTOVOAOR Ywoic Excel Mévol T6Te Bev VivOvTal VEee KATaYWoiaec Sa650U
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Emre§epyacia xwpou QUAAENG OKAPWV

®opéag: Aok MoAmG — AOM: 012345678

Eiog xpriom: GGPS person
Ta oToieia ToU OpEQ TIPOEPXOVIa! TG T OUVBERN péow MTIE.

Tipa BNAWVETE Tov XWPO — 61 Ta TKA@N. EUITIANPWOTE T OTOIXEIQ TG EYKATAOTAONG Kall ATIOBNKEUOTE Ta LG TTpGXEIpa. MTTOPENE Va EMOTpEWETE Kai vat Ta
BlopBUOETE G0EC POPE XPEIGLeral. Ta OKAQN B KATAYWPIOTOUV O ETTLEVO Brild, GQOU OIOTIKOTTOITETE TV XWPO.

Troigeia yvwoTomoinong

ApIBLGC WVwoToToinong® EiBog apyIkii yvwoToTionong”
GN-2026-0001 Néa SpaompiéTTa j
Avaypayre akpiBig Tov apiBs yuoToToinonG AsToupyiag g SpacTnpiéTTag EmAgEre av mpdKermal yia apyki yvaootroinan i yia peraBoAi umépxouoag yvwoTomoinonc,

Emikovwvia gopéa

TnAEguvo eTTiKovwviac™ ApiBoe I EMH
2101234567

SupTAnpavETar, £9oo0Y UTTGpKE, VI VOpIKS TIpSTWTTO

©¢on SpacTpisTTag

Nepigepeiax Evoma® Ao Oton®

0905 - Meipaiig (ATTKM) Neipaié Apévag Neipai
MAnkpohoyrioTe pépog T ovopaia kai smA&Ere v Mepigepeiaxr Evémra érou Bpiokeral o P p——
XG@pog. TTAipng 086G Kai a
Troixeia BpacTnpidTTag
Kwdikég apiBuég dpaompismrag (KAL) ZUvoAIKO euBad6Y XWPOU (TiL)*

522124 1500.00

BaoIKEG CUPTANPWIATIKEG SpaoTNPISTTEG

EmAEgTE PoVO 60€G AOKOUVTAI OTOV GUYKEKPIMEVO XWPO.
[ Yrinpeofeg aviAKUOTC Kal KaBEAKUONC OKAQWV

[ Yrnpeofeg peragopdc okagiv

X Epyaoiec KaBapiopos oKagdv

[ Yrnpeofeg PIKpOETTIOKEUAC OKAQUV

[ MWANoN £9OBiwV Kal aVIGAGKTIKGV

<] 01 GUUTANPWHIATIKEG £PYQOTEG EKTENOUVIC GTT6 Tov GOpET

[ O1 GUUTIANPWHICTIKEG £pYQTiEG EKTEAOUVTaI TG TpiTa TTpGoWTa

Emotpogri





image5.png
() gov &\”; e-ANA Aexi Kamyopiecamioewv Amrioeic Awevikéc Apxéc BoriBeia | Aok MoATg (guide-draft-owner) | Aooovdean

OpioTiKOTTOINGN XWPOoU PUAAENG OKAPWV

Npogoxiy

MpoKeITal va OPICTIKOTIOINGETE TNV EYYPAPH HE apIBUd yvwaTotoinang GN-2026-0001.

MeTd TNV opioTiKoTroiNon Sev Ba PTTopEiTe va aAdgeTe kavéva amd Ta aToixeia TNG. EAEyETE Ta TIPOCEKTIKA TTPIV GUVEXIOETE.

Ti akoAoUBEI: IETd TV 0PIOTIKOTIOINGN B SAGTETE TV GpXIKi KATAOTAOT TOU X(WpOU. AV UTTdpYouv fion oKaQN iéoa, Ba Ta aveBdaeTe e Excel. AV 0 XWpog &ival ddeiog,
60 EMAEEETE INBEVIKT] apXIK GTTOYPaQH Xwpi Excel. M GUvEXEIa Ba EvEpYOTTOINBoUv of KABNUEPVES KATaYWPIEIS EI06B0U.

ioTKoTToinon XWpou | EmmoTpogi xwpic opioTkoroinon
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ARAwon apyIKNG KATAoTaong
Xupog @UAgNG: GN-2026-0002 — Alpévag Meipaid

XPROILOTIOIGTE TV ApXIKI] ATTOYPAQI] HOVO Via TV KATAOTACT ToU XWPOU GriEpa. SUUTIEPIGBETE GAG Ta OKAQN TIoU BpIOKOVTaI TP HECT, QVEEGPTT aTT6 TO
TITE pTTfikav. MV GUTIEPIAGBETE GKGN TTOU EXOUV 5N aTTOXWPHTE! Kall NV TN XPNOTHOTTOIEITE VId TIG ETIOUEVEG KABNUEPIVEG E10650UG

TpIv eKIVATETE: ET01IGOTE Vi KABE OKAQOG TV 0Vopasia, Tov apiBud PPUoU, T AEVIKr] apxii, To AGM Kai Ta Toieid 150K Kall TV TTpGYHATIKF nUEpOpNVia €i0650U.
ETmpéTovial TTaAaIGTEPEG NUEONVIEG HOVO OE QUT| TV apXIKi TToypagi

Aev uTrdpxOUV OXAPN TPOG APXIKI) ATIOYPAQil;

Av 0 xWwpog EeKIva Twpa TN AeiToupyia Tou kai Sev BpickeTal kKavéva oka@og péoa, Sev xpeidleTal va avefdoeTe kevo Excel. EMAEETE TRV TTapakdTw
EVEPYEIA YIA VO OAOKANPWOETE PNGEVIKN ap)IKA ATroypagn Kal va EVEPYOTTOINCETE TIG KABNUEPIVES EI0650UG.

XPNOWIOTTONOTE QUT| TV EMAOYT HGVO av BeV UTIGPXE! KAvEVa N KATaXWPIGHEVO OKAYOG ECa GTov XWPO. AV UTIGPXOWY OKAQN, £10ayAVeTE Ta 6Aa e To Excel.

Ymdpyouv {50 okd@n: KaTEGOTE Kai CUETANPWOTE TO TPOTUTIO.

KateBAoTE To TIPOTUTIO KAl GUHTIANPWMOTE POV TO GUAO «ZKAQN», Hid YPapMA YIa KABE OKAPOG. MV GAGEETE Ta OVOHATA TWV QUAAWY, TIG
EMKEPAAIDEG 1) T OEIPA TWV OTNAWY. AEV UTTOGTNPICETAl XEIPOKIVITN APXIKF KATAXWPION.

Afyn TIpoTUTIO

Apxeio Excel apxIKiic aTioypagric

Choose File No file selected

Emrpémeral povo 1o pGTuTI0 apyeio xlsx éwg 5 MB. My ahagere T ovpara Tav @iMwy f Tig emiegahiBeg

éBaopa, & armpogmmokermon | Emiotpogn
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ISIOKTATN
AAKYON N.M. 1234 12 019285930 IQANNHE MAPAAEITMA 15/03/2024
OANATIA . 9876 8 094123456 NAYTIKH AE. 02/07/2026
InHAvTIKO

Mia ypappr yio Ka8e oké@og TTou BpiokeTal Twpa péoa. Aev aAAGdeTe QUAAQ, ETTIKEQAAIDEG 1} O€Ipd OTNAWY. To
apxeio TTPETTel va TTapapeiver XIsx.
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ARAwon apyIKNG KATAoTaong

Xwpog puAagng: GN-2026-0002 — Apévag Meipaid

XPROILOTIOIGTE TV ApXIKI] ATTOYPAQI] HOVO Via TV KATAOTACT ToU XWPOU GriEpa. SUUTIEPIGBETE GAG Ta OKAQN TIoU BpIOKOVTaI TP HECT, QVEEGPTT aTT6 TO
TITE pTTfikav. MV GUTIEPIAGBETE GKGN TTOU EXOUV 5N aTTOXWPHTE! Kall NV TN XPNOTHOTTOIEITE VId TIG ETIOUEVEG KABNUEPIVEG E10650UG

TpIv eKIVATETE: ET01IGOTE Vi KABE OKAQOG TV 0Vopasia, Tov apiBud PPUoU, T AEVIKr] apxii, To AGM Kai Ta Toieid 150K Kall TV TTpGYHATIKF nUEpOpNVia €i0650U.
ETmpéTovial TTaAaIGTEPEG NUEONVIEG HOVO OE QUT| TV apXIKi TToypagi

Aev uTrdpxOUV OXAPN TPOG APXIKI) ATIOYPAQil;

Av 0 xWwpog EeKIva Twpa TN AeiToupyia Tou kai Sev BpickeTal kKavéva oka@og péoa, Sev xpeidleTal va avefdoeTe kevo Excel. EMAEETE TRV TTapakdTw
EVEPYEIA YIA VO OAOKANPWOETE PNGEVIKN ap)IKA ATroypagn Kal va EVEPYOTTOINCETE TIG KABNUEPIVES EI0650UG.

XPNOWIOTTONOTE QUT| TV EMAOYT HGVO av BeV UTIGPXE! KAvEVa N KATaXWPIGHEVO OKAYOG ECa GTov XWPO. AV UTIGPXOWY OKAQN, £10ayAVeTE Ta 6Aa e To Excel.

Ymdpyouv {50 okd@n: KaTEGOTE Kai CUETANPWOTE TO TPOTUTIO.

KateBAoTE To TIPOTUTIO KAl GUHTIANPWMOTE POV TO GUAO «ZKAQN», Hid YPapMA YIa KABE OKAPOG. MV GAGEETE Ta OVOHATA TWV QUAAWY, TIG
EMKEPAAIDEG 1) T OEIPA TWV OTNAWY. AEV UTTOGTNPICETAl XEIPOKIVITN APXIKF KATAXWPION.

Afyn TipoTy

Apxeio Excel apxIKiic aTioypagric

Choose File No file selected

Emrpémeral povo 1o pGTuTI0 apyeio xlsx éwg 5 MB. My ahagere T ovpara Tav @iMwy f Tig emiegahiBeg

aimiposmiokormon | Emiorpog

Aev Exel ATOBNKEUTE KON KAVEVA OKAPOS. EAEVETE TV TIPOETTIOKGTINGN. AV BeV UTIGPXOUV TQGAIATG, 070 TEAOG TG OEATBAG Ba EUAVIOTEI TO KOUTT yia Ty OpioTki)
amoBiKeuon

2. MpoemoxéTmon — 2 syypagég

Fpappri EKd@og  ApIBUGS UNTPWOU  AIHEVIKH apXr 1510KTHTIG Hy. 10650y EAeyxog
2 ANKYON N 1234 Nwievikiy Apxfy Kevipiko Aievapyeio Meipaid Iwawng MAoloktim  21/07/2026
ADM 019285930
3 OANATIA A 9876 wievikiy Apxfi Kevipiko Aevapyeio Meipaid.—— AavBaopévo AOM  22/07/2026  » To AGM IBIoKTiim Bev evat EyKupo.
ADM 123456789

H amoypagri Sev PTTopei akopn va opIoTIKoTroIngei. AlopBiaTe 0To Excel GAEG i KOKKIVEG YPApHES GUUQUVA e Ta nvijiaTa TG oTANG «EAEyX0G» Kai aveBdoTe
£avd 0AGKANPO To apxEio
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Xwpog pUAAENG OKAPWV

OpioTIKOTTONuEVN YYpagh — 22107/2026 11 p.

Eroixeia xwpou PUAENg

®opéag SpacTpioTTag Tvworomoinon kai 6éon Apaompidmta
Eidog: Guoiks mpéouTo Ap. yvwoTorroinong: GN-2026-0003 KAA: 522124

Ovoparemivupo / Emwvupia: ludwng Mhotokrimg Eidog: Néa Spaompisrra TuvoAikd epaBov: 150000 Ty
AOM: 019285930 Nepigépera: 09 - Amiy TupmAnpwiaTIKEG SpaoTpIoTIITEG:
Email: - TLE.: 0905 - Meipanioc Kabapiousc

TnAépuvo: 2101234567 Aijpog: Nerpard EKTENEON EpYaoithv: amé Tov gopéa

©éon: Apévag Neipai
MiegBuvon: Axri Miaoihn 10 18538
Tuvreraypéveg: 37.942000, 23 646000

KaBnpepivij karax@pion Kvioewy
 Néa eicoBog: £MALETE «KaTaywpion e0650U» 6Tav &va OKAYOG UTTaivEl ToV XWPO.

 ATroX@pNoN: BpEie T OKAYOS OTOV TTAPAKATL THVaKA Katl EMAEETE «EZ0BOG» GTav QUyEL

 AdBog NEpopNVia: avoiETe To OKGQOG Kal UTToBAAETE aimua BI6pBanc. Miv BuIoUpYATETE VEa evypagr

PDF evepyv okagwyv || PDF 6Awv Twy oKag&v

®uAaoodjeva oKdpn

Avatmon Katdoraon
P — e romon 4
Ikdpog  ApIBUGE pNTpwou  [BIoKTNG EivoSog  Mpoéheuon ‘Efobog Ai6pBwon  Evépyeie

OANATIA A 9876 Nauiki Mapadeiyuarog A E. 22/07/12026  Kavoviki gicodog  — — HpioT
AOM 094123456

AAKYON NI 1234 lwawng MAoiokTimg 21/07/12026  Kavovikn eicodog  — — A HpIoT
AOM 019285930

Emotpogri
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Karaywpion £10000uU OKA@QOUGg

Xwpog puAagng: GN-2026-0003 — Apévag Meipaid

Karaywpion véag £16650u
+ XprOWoTIONOTE M Q6pHa 6TaV T0 GKGQOG UTTHKE TPAYHATIKG GTOV XWPO GTHEPA f XBEG

» EA&YETe Tov apiBo ppuou, T AIEVIKR Gpx Kali Ta GToIXEla BIOKTM TIpIV Ty aTioBrieuan)
 Merd TV Karax(@pion Ta oToiela KAEB@vouv. Ta AdBog ngpopinvia Ba UTTOBAAETE afmua BI6PBWONC GTT6 T GEATSA Tou KGgoUG. Mn BuIoUPYRTETE BElTepN £yYPaQi

Ovopaoia okdgoUG™

AvaypéyTe T 0vopavia GG EUQAVIZETal T EYYPAYA TOU OKAGOUC.

ApiBu6e B.EM.E. / AeiiBohoyiou / Nohoyiou®

AvaypéyTe axpipig Tov apiBo B.E M 5., AeuBohoyiou r vioAoyiou, Xwpig va SuoupyAgEre Biké oag apiBps

Nieviki apy*

EmA&gre m Apewki] apx oy oToia eivan KaTaxupiojiévo To okagog. Mmopeire va mAnkTpohoyrigere yia avadmon

A®OM BioKTm*

To 9yrigio AOM Tou anpicpivos BiokTrim. TiveTar aurdparog EAeyxog eykupdTTaG

Ovoparenivupo / EMwvupia BiokTim*

Tia guoks TIpGOWTTO ypéyTe ovopaTETGVILO" yia eTYelpnon ypéyre Ty AN eV
Hugpopnvia el0650U*

22/07/12026

H nuépa Tou To 0KAQOG TTKE TTpaypaTIKG TV Xidpo. EmmpETETar pivo oriepa ] XBeC.

EmmpeBaiwon £16650U okd
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Karayxwpion €§660u oKA@poug

EmBeBaItioTe 6T1 To GKAPOG EXEI ATTOXWPHOE!
KaraywpiCere £6050 yia 10 0kagog ANKYQN (N.M1. 1234), e /0050 amig 21/07/2026. XpNOIMOTIONOTE QUTH TV EVEPYEI IOV GTav To OKAGOG £XEI QUYEI TTPayWaTKG aTTo
oV XWpO.

H nuepopnvia £6650U ITTopef var v 6O OTER i XBEG Kai Bev HTTOPET va Tiponya G e10650u. Metd v empeBaiwon To Okagog Bev Ba epgavieral oTa «EVISg
XWPOU», ahAd Ba TIapapEvE 0To I0TOPIKG. AV EMAEEQTE ABOG OKAQOG } AJBOG NUEOYINViA, TIATOTE «AKUPLIOT).
Hugpojunvia e£650U*
22107/2026

H nuépa Tou To 0KAGOG AMOXGPTE TpayHATIKG aTTS Tov X@po. ETTTpEETal dvo oTipepa r XBeg

aTIOX@pNoE — KaTaxg v | Axopwon
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AiTnpa d316pOwoNg NUEPOHUNVIWYV

ANKYON — N 1234
XpnoworTorfote aut m diadikacia j6vo av KataxwpioTKe AGBOg nuEpopNVia £10650U f E0BOU. MTTOpETTe val {TETE Kall NUEPOUNVia TIAAAIGTERN aTId T XBEOM

H aMayr Bev viveral apéow. To afmua Ba eEETaoTe! amid ap6Bio BIaxEIpIOTH Kai of GpXIKES TIBEC Ba TIapapeivow a1o 10Topike. Mépi va AngBei amrégaon Bev Ba
WTTopefTe va UTTOBAAETE VEo afmuat f v KaTaxwpioeTe EE050 Yia To GUYKEKPINEVO OKAQOG. EAEYETE Tic VEEG NEPOWNVIEG Kal YPAYTE 0agr] amohoyia
Op8ii nuEpopnVia €10650U*
21/07/2026

AnAGoTe ™ GWOT NUEOUTViA E10GB0U TTOU JNTATE Vo KATaXWPIOTE

Op6i nuepopnvia e£650u

AQioTe T0 Kev6 av To 0Kdgog pIoKETar aksyn oTov X@po. Aiagopenikd SNAGSTE TN GLOTH NUEOTYia EEGB0

Amohoyia 5i6pBLOnC*

Etnyriore ouykekpiéva moro AdBog éywe ke yiari {nrare  Bi6p8won. To aimpa Ba eEeraoTei am apucdio xpiiom

amfarog | Axdpwon









